Setup inicial de usuarios e
hierarquia

Toda instancia do Quality Manager sera formado um usuario “admin full” e um usuario “admin”
por unidade. O “admin full” serd exclusivamente responsavel pela criacao de unidades, por toda
estrutura inicial, departamento (admin), setor (admin) e usuario (admin) e liberacao de permissao
inicial.

Abaixo estao dispostos todos os passos detalhados necessarios por toda a configuracdo inicial de
uma unidade no Quality Manager.

(Etapa 1) - Usuério: Admin Full

. Logar na solucao MD2 Quality Manager;

. Acessar configuracoes;

. Acessar estrutura organizacional,

. Acessar unidade;

. Criar unidade;

. Preencher todas as informacdes necessarias;

. Salvar alteracoes;

. Acessar departamento;

. Criar departamento (Nome sugerido: Departamento Administrador - “Nome da Unidade”);

10. Salvar alteragoes;

11. Acessar setor;

12. Criar setor (Nome sugerido: Setor Administrador - “Nome da Unidade”);

13. Salvar alteracoes;

14. Realizar logoff e logon no sistema (Passo temporario necessario para atualizagao de setores no
sistema);

15. Acessar configuracoes;

16. Acessar estrutura organizacional;

17. Acessar usuarios;

18. Criar novo usudrio;

19. Atribuir grupo de acesso “Master”;

20. Atribuir o setor criado no passo 12;

21. Preencher informacoes obrigatérias, colocando o e-mail do responsavel por este usuario pois
todas as definicdes de senha serao enviados para o de referéncia (Nome sugerido: Admin - “Nome
da Unidade”);

22. Salvar alteracdes;

23. Realizar logoff no sistema;
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(Etapa 2) - Usuério: Admin (criado na etapa 18)

. Logar na solucao MD2 Quality Manager;
. Acessar configuracoes;
. Acessar estrutura organizacional;
. Acessar grupo;
. Criar novo grupo;
. Preencher as informacdes necessarias (Nome sugerido: Master - “Nome da Unidade”);
. Salvar alteracoes;
. Acessar associacao de moédulos aos grupos de acesso;
. Selecionar o grupo criado no passo 5;
10. Ativar todas as opcoes para todos os mdédulos (Permissdo de acesso e gravacao) e definir o
nivel de acesso registros como “Todos os registros”;
11. Salvar alteracdes;
12. Realizar logoff no sistema;
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Usuario: Admin Full

. Logar na solucao MD2 Quality Manager;

. Acessar configuracoes;

. Acessar estrutura organizacional,

. Acessar grupo;

. Editar o grupo “Master” (Referente ao grupo de acesso do admin full);

. Colocar o grupo criado no passo 5 da Etapa 2 como grupo subordinado;
. Salvar alteracoes;

. Acessar usuarios;

. Editar usuario admin criado no passo 18 da etapa 1, e atribuir o grupo de acesso criado no
passo 5 da etapa 2;

10. Salvar alteracdes

11. Realizar logoff no sistema;
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Realizados todos os passos descritos, a partir do usuario admin da unidade, o sistema estara
pronto para todas as configuracdes e cadastros necessarios.
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