Exportacoes

Descricao: Mdédulo responsavel pela exportacao do treinamento cadastrado na ferramenta. Caso
0 usuario queira exportar o treinamento para outra unidade do MD2 Quality Manager, tera essa
facilidade quando for cadastrar o treinamento.

Como acessar: Treinamentos >Exportacdes.
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Mdédulos relacionado: Treinamentos.
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Palavras chaves: Treinamentos, Cadastro de Treinamento, Exportacao.

Inicialmente, para acessar o médulo de exportacao de treinamento, deve-se selecionar o
treinamento que deseja exportar em Treinamentos > Treinamentos. Apds isso, deve-se clicar no
simbolo “Exportar” e confirmar a acdo.
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Cadastro de Treinamentos
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Em seqguida, o usuario deverd acessar o menu exportacbes para realizar o download do
treinamento.

Exportages de Treinamentos
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O usuario devera clicar no simbolo “Baixar” e escolher o local para salvar o arquivo.
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Importando treinamentos

Para realizar a importacao do treinamento exportado, o usuario deverd acessar “Treinamentos”,
clicar no simbolo “Importar Treinamento”, selecionar o treinamento, efetuar as alteracoes

necessarias e, por fim, clicar em “Importar”.

Coadastro o Traindenantcs

Cadastro de Treinamentos
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Cadastro de Treinamentos
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Departamento do Processo: Campo destinado para selecionar qual departamento do processo
de treinamento ira pertencer.

Setor do Processo: Campo destinado para selecionar qual setor do processo de treinamento ira
pertencer.

Processo: Campo destinado para selecionar qual processo o treinamento ira pertencer.
Nome treinamento: Campo destinado para nomear o treinamento que seré criado.
Descricao Treinamento: Campo destinado para descrever o treinamento.

Instrutor: Campo destinado para selecionar o instrutor responsavel por aplicar o treinamento.

Pesquisando no export de treinamento

O usuario pode escolher a melhor forma de pesquisar a exportacao do treinamento disponivel,
pelo “Nome Treinamento “, “Usuario” e “Status”.

Para organizar os treinamentos exportados em ordem alfabética, basta dar um clique simples no
formato escolhido. Caso necessite organizar em ordem cronolégica, deve-se clicar em “Data da
Exportacao”.
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Exportacies de Treinamentos
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Excluindo treinamento no export de treinamento

Para excluir definitivamente um export de treinamento, é necessario clicar no simbolo “Excluir” e
confirmar a acao.
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