Departamento

Descricao: Mddulo responsavel pela criacdao de departamentos existentes na empresa, conforme
estrutura.

Como acessar: Configuracdes > Estrutura Organizacional > Departamento.
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Departamento Unidade

Maddulos relacionados: Parametrizacdo, Unidade.

Palavras chaves: Departamento, Cadastro de departamento.

Estrutura organizacional | Cadastro de departamentos

Departamentos Criar @ + Cadastrar departamento

Si Unidade = Gestor =
esquisa .
d S | C LI

001 ADM MD2 CORPORATION ADM MDCORPORATION o 0

002 COMITE LGPD CLGPD MDCORPORATION > o 0

004 FINANCEIRO FINANC MDCORPORATION Marcos Dias ° 0

003 Gestdo de Cadastros NLPGD MDCORPORATION Marcio Guerra o 0

005 Gestdo de Pessoas GP MDCORPORATION o 0
1 de 3 | Total de Registro(s): 12 D 2 3 > >l

Criando departamento

Para criar um departamento, o usuario devera clicar no botdao “Cadastrar departamento”, em
seguida, ele devera preencher os campos gque surgirao na tela.

Estrutura Organizacional | Cadastro de Departamentos K Cancela
Unidade: * Selecione v
Gestor: Selecione ~

=

Nome Departamento: Informe o nome do departamento - cbrigatdrio

Cédigo Departamento: Codigo Departamento

Sigla: Sigla Departamento

o _
0 tamanho do arquive ndo poderd exceder os 10MB. Os formatos suportadas séo: *gif, *jpeg, *png.

Unidade: Informar a unidade que esse departamento ird pertencer.
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Gestor: Informar quem é o gestor responsavel por esse departamento.
Nome do Departamento: Informar o nome do departamento que esta sendo criado.

Codigo Departamento: Informar cédigo do departamento, caso a empresa possua. Esse campo
aceita codigo alfanumeérico.

Sigla: Informar a identificacao por siglas desse departamento, caso possua. Esse campo aceita
cédigo alfanumérico e caracteres especiais.

Logo: Campo disponibilizado para anexo de imagens de logos dos departamentos, caso possua.
Esse campo aceita arquivos de imagem de até 10 MB, nos formatos .gif, .jpeg e .png.

Editando departamento

Para alterar um departamento, o usuario devera clicar no botao “Editar” e clicar em “salvar” para
que as alteracdes sejam salvas.

Excluindo departamento

Para efetuar a exclusao de um departamento, o usuario deverd clicar no botao “Excluir”. Apds a
exclusao, nao héa a possibilidade de desfazer essa acao.

Confirmagao X

A\ Confirma a exclusdo do departamento selecionado?

o G
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Estrutura organizacional | Cadastro de departamentos

Departamentos ~+ Cadastrar departamento

Cddigo = Unidade =

001 ADM MD2 CORPORATION ADM MDCORPORATION ° 0
002 COMITE LGPD CLGPD MDCORPORATION ° o
004 FINANCEIRO FINANC MDCORPORATION Marcos Dias o o
003 Gestdo de Cadastros NLPGD MDCORPORATION Marcio Guerra ° o
005 Gestdo de Pessoas GP MDCORPORATION ° 0

1 de 3 | Total de Registro(s): 12 1

A exclusao do departamento ocorrera somente se nao estiver vinculado a um setor. Caso ocorra, o
usuario receberd uma mensagem bloqueando a exclusao.

Estrutura organizacional | Cadastro de departamentos

Departamentos + Cadastrar departamento

Unidade =

001 ADM MD2Z CORPORATION ADM MDCORPORATION ° o
002 COMITE LGPD CLGFD MDCORPORATION ° o
004 FINANCEIRO FINANC MDCORPORATION Marcos Dias ° o
003 Gestdo de Cadastros NLPGD MDCORPORATION Marcio Guerra ° o

0os Gestdo de Pessoas GP MDCORPORATION ° 0

1 de 3 | Total de Registro(s): 12

O departamento ndo pode ser

removido, pois existe um setor
vinculado a ele

Pesquisando departamento

O usuario podera escolher a melhor forma de pesquisa, pelo “Cédigo”, “Nome”, “Sigla”, “Unidade”
e “Gestor” do departamento. Para isso, ele devera posicionar o cursor sobre as colunas e digitar o
nome que procura.
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Para organizar os departamentos em ordem alfabética, o usuario poderd dar um cliqgue simples no
formato escolhido.

Direitos autorais © 2022 MD?2 Informéatica LTDA.

Revision #9
Created 2 August 2021 14:05:51
Updated 30 November 2022 20:35:15



