Categoria de Processo

Descricao: Campo destinado para criar categorias de processo que serao utilizados em Cadastro

de Processos.

Como acessar: Configuracdes > Dominios > Categorias de Processo.
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Modulos relacionados: Cadastro de Processos.

Palavra-Chave: Processo.

Dominios | Cadastro de Categorias de Processo

Categorias de Processo Criar id -+ Cadastrar categoria de processo

Nome da Categoria = Pesquisa escrigao da Categoria = Unidade = - i
Excluir

v
Administrativos Administrativos MDCORPORATION o o

Assistencial Assistencial mpcorpPoraTioN | Editar ’o o
Cadastro Cadastro MDCORPORATION ° 0

Capacitagdo Capacitagdo e Treinamento MDCORPORATION o 0
Comunicagdo a ANPD Processos de Comunicagdo a ANPD MDCORPORATION ° 0
1 de 5 | Total de Registro(s): 21 B 2 3 4 5 > 2l

Criando Categorias de Processo

Para criar categorias de processo, deve-se clicar no botao de “Cadastrar categoria de processo”, e
preencher as necessarias. Apés informacdes preenchidas, devera clicar em “Salvar”, para que as
alteracdes sejam gravadas.

Dominios | Cadastro de Categorias de Processo X Cancelar

Cadastro de Categorias de Processo

*

Nome da Categoria: Informe o nome da categoria - obrigatdrio

Descrigdo da Informe a descrigdo da categoria - obrigatdrio
Categoria: *

Nome da categoria: Campo destinado para denominar a categoria que estd sendo criada ou
editada.

Descricao da categoria: Campo destinado para descrever a Categoria de Processo.
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Editando Categoria de Processo

Para editar uma categoria de processo cadastrada, devera clicar no botdo “Editar” e efetuar as
alteracdes, Apds informacdes editadas devera clicar em “Salvar”, para que as informacdes sejam
gravadas.

Excluindo Categoria de Processo

Para excluir uma categoria de processo cadastrado é necessario clicar no botdo “Excluir”, onde
em seguida aparecera uma mensagem de confirmacao. Para confirmar, basta clicar em “Sim”, e a
categoria serd excluida em definitivo.

Confirmagao X

A Confirma a exclusdo da categoria selecionada?
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A exclusdo ocorrera somente se a categoria criada nao estiver vinculada em nenhum
processo cadastrado.
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A categoria ndo pode ser excluida

pois ela estd associada a um ou
mais processosl!

Pesquisando Categoria de Processo
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O usuario podera escolher a melhor forma de pesquisa, pelo “Nome da Categoria” ou “Descricao
da Categoria”.

Para organizar categoria de processos em ordem alfabética, podera dar um clique simples, no
formato escolhido, sendo ele Nome da Categoria” ou “Descricao da Categoria”.
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