Cargos

Descricao: Dominio destinado para criar categorias de de cargos utilizados no cadastro de
usuarios pelo sistema.

Como acessar: Configuracdes > Dominios > Cargos
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Criando Cargos

Para criar um cargo, devera clicar em “Cadastrar cargo” e preencher as informacdes necessarias.
Apds informacdes preenchidas devera clicar em “Salvar”, para que sejam gravadas.

Dominios | Cadastro de cargos X Cancelar

Cadastro de cargos

*

Nome do cargo: Informe o nome do cargo - obrigatdrio

Descrigdo do cargo: Informe a descrigdo do cargo

Nome: Campo destinado para inserir o cargo que deseja.

Descricao: Campo destinado para descrever a qual cargo se refere.

Editando Cargos

Para editar um cargo cadastrado, deverd clicar no botao “Editar” e efetuar as alteracdes. Apds
informacdes editadas devera clicar em “Salvar”, para que as informacdes sejam gravadas.

Excluindo Cargos

Para excluir um cargo é necessario clicar no botao “Excluir”, ir4 aparecer uma mensagem de
confirmacao e logo apds sera excluido em definitivo.
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Confirmagao X

A Confirma a excluséo do cargo selecionado?

" Sim X Nao

o O cargo foi removido com sucesso!

A exclusdo ocorrerd somente se o cargo criado nao estiver vinculado em nenhum usuario

cadastrado.

O cargo n@o pode ser removido
A pois estd vinculado ao usudrio.

Pesquisando Cargos

O usudrio podera escolher a melhor forma de pesquisa, pelo “Nome do Cargo” ou “Descricao do
cargo”. Para organizar os cargos em ordem alfabética, poderd dar um clique simples, no formato

escolhido, sendo ele “Nome” ou “Descri¢cao”.
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